
 

คู่มือการจัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืนที่ชำรุด 

กรณีประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ ของโรงเรียนสังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2
ปีงบประมาณ 2566 

 

เอกสารลำดับที่ 2 / 2566 

งานวิเคราะห์งบประมาณ กลุ่มนโยบายและแผน 
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 

 

 

Qr-code 

คู่มือ 



 

คำนำ 

คู่มือการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน
ที่ชำรุดทรุดโทรมและประสบอุบัติภัย / ภัยธรรมชาติ จัดทำขึ้นเพื่อให้โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 เกิดความรู้ความเข้าใจในกระบวนงาน ขั้นตอนและการจัดทำรายละเอียดประกอบการ
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่นที่ชำรุด กรณีประสบ
อุบัติภัย  ภัยธรรมชาติ เช่น ลมพายุฤดูร้อน น้ำท่วม ดินโคลนถล่ม แผ่นดินไหว เป็นต้น ส่งผลให้สิ่งก่อสร้างในโรงเรียน
ได้รับความเสียหาย จำเป็นต้องได้รับการปรับปรุงซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพดี มีความปลอดภัย เอื้อต่อการจัดการเรียน
การสอน 

กลุ่มนโยบายและแผนหวังว่า  โรงเรียนในสังกัดจะได้ศึกษาคู่มือนี้และใช้เป็นแนวทางในการจัดทำคำ
ขอตั้งงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่นที่ชำรุดทรุดโทรมและประสบ
อุบัติภัย ภัยธรรมชาติ ต่อไป 

 

กลุ่มนโยบายและแผน         

                                                        สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ความหมาย  ขอบข่ายการดำเนินการ 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 

โรงเรียนที่ประสบอุบัติภัย / ภัยธรรมชาติ หมายถึง  โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 ที่ตั้งอยู่ในพื้นที่เกิดอุบัติภัย / ภัยธรรมชาติ และได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์ดังกล่าว 
ส่งผลให้อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน ของโรงเรียนได้รับความเสียหาย จำเป็นต้องได้รับการปรับปรุง
ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพดี มีความปลอดภัย เอ้ือต่อการจัดการเรียนการสอน 

อาคารเรียน หมายถึง อาคารที ่จัดสร้างขึ ้นมีวัตถุประสงค์เพื ่อจัดการเรียนการสอนโดยตรง
ประกอบด้วย ห้องเรียนและห้องพิเศษ 

-ห้องเรียน หมายถึง ห้องที่ใช้จัดการเรียนการสอนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
-ห้องพิเศษ หมายถึง ห้องอำนวยความสะดวกในการบริหารและจัดกิจกรรมสนับสนุนการเรียนการ

สอน เช่น ห้องพักครู ห้องพยาบาล ห้องวิทยาศาสตร์ ห้องคอมพิวเตอร์ ห้องสมุดฯลฯ เป็นต้น 
อาคารประกอบ หมายถึง อาคารที่จัดสร้างขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกในการจัดกิจกรรมการเรียน

การสอน เช่น อาคารอเนกประสงค์ โรงอาหาร หอประชุม อาคารห้องสมุด หลังคาคลุมลานอเนกประสงค์ อาคาร
ฝึกงาน ส้วม บ้านพักครู บ้านพักนักเรียน เป็นต้น 

สิ่งก่อสร้างอ่ืน หมายถึง สนามกีฬา ( สนามฟุตบอล สนามบาสเกตบอล ลานกีฬาอเนกประสงค์ ) รั้ว 
ถนน รางระบายน้ำ 

ขอบข่าย โรงเรียนที ่ประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ ส่งผลให้อาคารเรียน อาคารประกอบและ
สิ่งก่อสร้างอ่ืนได้รับความเสียหาย สามารถพิจารณาดำเนินการได้ 2 กรณี ดังนี้ 

1.เกิดความเสียหายเล็กน้อย โรงเรียนตรวจสอบแล้วสามารถซ่อมแซมได้เองโดยไม่ขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากส่วนกลาง(สพฐ.) โรงเรียนสามารถดำเนินการได้  รายงานเพื่อทราบมายังสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาฯ 

2.เกิดความเสียหาย โรงเรียนตรวจสอบแล้วมีความจำเป็นต้องขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการ
ปรับปรุงซ่อมแซมฯ จากส่วนกลาง (สพฐ.) โรงเรียนรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามลำดับ  พร้อมทั้งดำเนินการ
ตรวจสอบควาเสียหายและจัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมฯ ภาพถ่าย พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา เสนอ
เรื ่องขอรับการสนับสนุนงบประมาณกรณีประสบอุบัติภัย /ภัยธรรมชาติ มายังสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 เพ่ือดำเนินการต่อไป 

 

 

 

 



 

แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืนที่ชำรุด       
กรณีประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 

ระดับโรงเรียน 

  โรงเรียนประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ เมื่อดำเนินการสำรวจแล้วพบว่าอาคารเรียนอาคารประกอบฯ 
ได้รับความเสียหาย (ประมาณค่าซ่อมแซมตั้งแต่ 50,000 บาทขึ ้นไป ) มีความจำเป็นต้องขอรับการสนับสนุน
งบประมาณ สามารถขอรับการสนับสนุนงบประมาณในหมวดรายจ่ายงบลงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เพื่อปรับปรุง
ซ่อมแซมฯ จากส่วนกลาง สพฐ. โดยดำเนินการ ดังนี้ 

  1.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเสียหาย  และจัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมฯ  

1.1 จัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมฯ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด  แบบประมาณราคา ปร.4  ปร.5 
ปร.6  อาคารเรียนและสิ่งก่อสร้างอื่นที่จะขอรับงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซมต้องได้รับการขึ้นทะเบียนเป็นทรัพย์สิน
ของทางราชการเรียบร้อยแล้ว  ( จัดทำประมาณการตามแบบฟอร์มฯ Qr-Code ) 

  1.2 กรณีอาคารสิ่งก่อสร้างที่เกิดชำรุดเสียหายกระทบต่อโครงสร้างหลัก เช่น ฐานราก คาน เสา โครง
หลังคา เป็นต้น โรงเรียนจำเป็นต้องจัดทำแบบรูปรายการประกอบการปรับปรุงซ่อมแซมฯที่ผ่านการรับรองจากผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและจำเป็นต้องมีผู ้ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการดำเนินการด้วย  
สาระสำคัญตามหนังสือของกระทรวงการคลัง ที่ กค.(ผกจว.)0405.2/ว259 ลว. 4 มิ.ย. 61 ( เขียนแบบให้มีสถาปนิก
และวิศวกรลงนามรับรอง พร้อมทั้งแนบสำเนาใบประกอบวิชาชีพ ) โดยจัดทำประมาณราคา ปร.4  ปร.5  ปร.6 ตาม
แบบฟอร์มที่ สพฐ.กำหนด ให้สอดคล้องกับแบบรูปรายการที่สถาปนิกและวิศวกรรับรองด้วย 

  1.3 ถ่ายภาพอาคารสิ่งก่อสร้างที่ได้รับความเสียหาย เพื่อใช้ประกอบการพิจารณา ( ถ่ายภาพในมุม
กว้าง และ ถ่ายภาพจุดที่ได้รับความเสียหาย )  

  1.4 การจัดส่งเอกสารของรับการสนับสนุนงบประมาณให้โรงเรียนจัดทำเป็นหนังสือราชการส่งถึง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 โดยจัดเรียงเอกสารดังนี้ 

  1.4.1 แบบประมาณราคา จำนวน 1 ชุด  เรียงลำดับดังนี้ งบหน้า , แบบรูป , ปร.6 - ปร.5 - ปร.4 - 
Facter F  และเอกสารประกอบการพิจารณา ตามลำดับ ( ข้อ 1.4.2-1.4.5 ) 

  1.4.2 กรณีการปรับปรุงซ่อมแซมฯ ที่กระทบกับโครงสร้างหลัก ให้โรงเรียนดำเนินการ ตามข้อ 1.2
พร้อมทั้งส่งแบบรูปรายการและเอกสารที่เกี่ยวข้อง จำนวน 1 ชุด 

  1.4.3 ภาพถ่ายความเสียหาย จำนวน 1 ชุด  ( ภาพมุมกว้าง 1-2 ภาพ และภาพจุดที่ได้รับความ
เสียหายแต่ละจุดที่จะดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซม ) 

  1.4.4 สำเนาบันทึกเวรยาม 



 

  1.4.5 สำเนาคำสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบความเสียหาย และจัดทำประมาณราคาฯ 

  ทั้งนี้ ผู้บริหารโรงเรียนต้องลงลายมือชื่อ รับรองเอกสารทุกหน้า 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

  2.เมื ่อได้รายละเอียดการขอตั ้งงบประมาณกรณีประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ ของโรงเรียน 
ดำเนินการ ดังนี้ 

  2.1 ตรวจสอบ วิเคราะห์เอกสารคำขอตั้งงบประมาณของโรงเรียนที่ประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ 

  2.3 ลงพ้ืนที่ตรวจสอบความเสียหาย และให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงซ่อมแซมฯ 

  2.4 จัดทำรายละเอียดประกอบการเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณกรณีประสบอุบัติภัย       
ภัยธรรมชาติ เสนอให้ สพฐ. พิจารณาอนุมัติงบประมาณ 

  2.5 แจ้งผลการพิจารณาอนุมัตจิัดสรรงบประมาณให้โรงเรียนทราบ 

........................................................................................................... 

 

            Qr-Code   โปรแกรมจัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมฯ ปร 4-5-6  

     ติดต่อเจ้าหน้าที่ กลุ่มนโยบายและแผน 053 465372 

เอกสารอ้างอิง     

   ● คู่มือการจัดตั้งงบประมาณปี 2567 งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง กลุ่มงบประมาณ 3      
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

  ● ประกาศกรมบัญชีกลาง เรื่องอัตราดอกเบี้ยเงินกู้สำหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการคำนาณราคากลาง
งานก่อสร้าง ประกาศ ณ วันที่ 17 ตุลาคม 2565 ( กรมบัญชีกลางกำหนดและประกาศให้ใช้ Facter F ใหม ่) 

● แนวปฏิบัติตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ออกหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค. ( ภวจ ) 0405.2/ว259 
ลว 4 มิ.ย. 61 

……………………………………………………………………………………………………………. 



 

 

   

 

 

 

 

 

 
Qr-code คู่มือการจัดทำประมาณการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืนที่ชำรุด 
กรณีประสบอุบัติภัย ภัยธรรมชาติ ของโรงเรียนสังกัด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2

ปีงบประมาณ 2566 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qr - code 









แนวทางปฏิบัติตามหนังสอืเวียนกรมบัญชีกลาง ออกหนังสือ ดว่นที่สุด 

ที่ กค (กวจ)0405.2/ว259 ลงวันที่ 4 มถิุนายน 2561 

เร่ือง ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” 

1. การเตรียมแบบรูปรายการเพื่อของบประมาณก่อสร้างอาคารแบบพิเศษ
(นอกเหนือจากแบบมาตรฐาน)

1.1 โรงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ต้องจัดท าแบบรูปและรายการที่มีวิศวกรและสถาปนิก ระดับ ภาคี
ขึ้นไปเป็นผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง พร้อมลงนามในแบบรูปและรายการทุกแผ่น แนบใบประกอบ
วิชาชีพของสถาปนิก หรือและ วิศวกรผู้ออกแบบพร้อมลงนามจริง(ห้ามส าเนา) แนบรายการค านวณโครงสร้าง 
โดยให้สัมพันธ์กับขอบเขตงานของวิศวกรและสถาปนิกดังต่อไปนี้ 

ระดับสถาปนิกในการออกแบบ 
-ขอบเขตงานออกแบบตามพรบ.สถาปนิก พ.ศ.2543 

ประเภทอาคาร ระดับสถาปนิก 

อาคารที่มีพ้ืนที่ 150 - 1,000 ตารางเมตรหรือ สูงไม่เกิน 
15.00 เมตร 

สถาปนิก ระดับ ภาคีสถาปนิก 

อาคารที่มีพ้ืนที่ เกิน 1,000 ตารางเมตร สถาปนิก ระดับ สามัญสถาปนิก ขึ้นไป 

ระดับวิศวกรในการออกแบบ 
-ขอบเขตงานออกแบบตามข้อบังคับสภาวิศวกร พ.ศ.2551 

ประเภทอาคาร ระดับวิศวกร 
อาคารสูงไม่เกิน 4 ชั้น หรือความสูงต่อชั้นไม่เกิน 5.00 เมตรและ
ไม่เป็นอาคารสาธารณะ เช่น ส้วม และบ้านพักครู 

วิศวกร ระดับ ภาคีวิศวกร 

อาคารสาธารณะทุกประเภทเช่น อาคารเรียนและอาคารประกอบ วิศวกร ระดับ สามัญวิศวกร ขึ้นไป 

พร้อมกันนีโ้รงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ต้องจัดท าประมาณราคา(ปร.4 , ปร.5 , ปร.6 ) ตาม
หลักเกณฑ์ของกรมบัญชีกลาง ให้สัมพันธ์กับแบบรูปรายการ พร้อมเอกสารการแบ่งงวดงาน งวดเงินและ
ระยะเวลาก่อสร้าง  

1.2 โรงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ขอความอนุเคราะห์ส่วนราชการที่มีหน่วยงานออกแบบและ
ก่อสร้างจัดท าแบบรูปรายการพร้อมพร้อมเอกสารการแบ่งงวดงาน งวดเงินและระยะเวลาก่อสร้าง 

2   การเตรียมแบบรูปรายการเพื่อของบประมาณในการซ่อมแซม ปรับปรุง ต่อเติม รื้อถอน ที่มีผลกระทบ
ต่อโครงสร้างหลัก หรือ มีผลกระทบต่อความปลอดภัย 

2.1 โรงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ต้องจัดท าแบบรูปและรายการที่มีวิศวกร และหรือ 
สถาปนิก เป็นผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง พร้อมลงนามในแบบรูปและรายการทุกแผ่น แนบ
ใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิก หรือและ วิศวกรผู้ออกแบบพร้อมลงนามจริง(ห้ามส าเนา)   
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การปรับปรุง ซ่อมแซม ต่อเติม ที่มีผลกระทบต่อโครงสร้าง ดังต่อไปนี้ 
 การปรับปรุง ซ่อมแซมฐานราก ต่อม่อ เสา คาน
 การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างของโครงหลังคาโดยการเปลี่ยนวัสดุหรือขนาดที่เป็นการเพ่ิมน้ าหนัก เช่น

การเปลี่ยนจากโครงไม้เป็นโครงเหล็ก หรือ การเปลี่ยนโครงเหล็กเดิมเป็นโครงเหล็กใหม่ หรือ การ
เปลี่ยนรูปทรงของโครงหลังคา

 การเพ่ิมน้ าหนักบรรทุกบนหลังคา เช่น ติดตั้งแผงโซล่าเซลล์ หรือ การติดตั้งหลังคาคลุมพ้ืนดาดฟ้า
 การเปลี่ยนแปลงวัสดุมุงหลังคาที่เป็นการเพ่ิมน้ าหนักให้กับโครงสร้าง เช่นการเปลี่ยนจากหลังคา

สังกะสีเป็นกระเบื้องลอนคู่ หรือ การเปลี่ยนจากกระเบื้องลอนคู่เป็นกระเบื้องคอนกรีต
 การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างของอาคารที่เป็นคอนกรีตเสริมเหล็ก คอนกรีตอัดแรง หรือโครงสร้างเหล็ก

รูปพรรณ เช่น การยกอาคาร การเคลื่อนย้ายอาคาร  การตัดเสาเพื่อหล่อเสาใหม่ 
 การเปลี่ยนแปลงชนิดของพ้ืนและโครงสร้างรับพ้ืนที่เป็นการเพิ่มน้ าหนักให้กับโครงสร้าง เช่น การ

เปลี่ยนแปลงจากตงไม้ พื้นไม้ เป็นพื้นคอนกรีตส าเร็จรูป
 การต่อเติมที่มีผลกระทบต่อโครงสร้างอาคารเดิม

พร้อมกันนีโ้รงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ต้องจัดท าประมาณราคา(ปร.4 , ปร.5 , ปร.6 ) ตาม
หลักเกณฑ์ของกรมบัญชีกลาง ให้สัมพันธ์กับแบบรูปรายการ  

2.2   โรงเรียนและหน่วยงานในสังกัด สพฐ. ขอความอนุเคราะห์ส่วนราชการที่มีหน่วยงานออกแบบและ
ก่อสร้างจัดท าแบบรูปรายการพร้อมเอกสารการแบ่งงวดงาน งวดเงินและระยะเวลาก่อสร้าง  

3. การรื้อถอน
การพิจารณาให้ความเห็นถึงความเหมาะสมในการรื้อถอนอาคารเรียน อาคารประกอบ และ

สิ่งก่อสร้างอ่ืน กรณีทีเ่กิดความเสียหายจากโครงสร้างหลักของอาคาร ควรมีคณะกรรมการที่ประกอบด้วย
วิศวกรโยธา หรือมีการให้ความเห็นจากวิศวกรโยธาสังกัดหน่วยงานของรัฐไว้ก่อนแล้ว  
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